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APRESENTACAO

As ultimas semanas foram especialmente desafiadoras para
professores, alunos e familias, devido a interrupcao da rotina normal
e ao fechamento das escolas. Essa transicao é ainda mais dificil para
educadores que tiveram que se reinventar, principalmente, para os
que nao estao habituados a utilizarem as tecnologias digitais.

Esse material foi criado a partir de um curso vinculado ao
projeto de extensao Matematica sem Barreiras, com o objetivo de
auxiliar os professores neste momento desafiador. Serdo
apresentadas algumas ferramentas gratuitas do Google, escolhidas
pela grande maioria das instituicées de ensino. Nesse sentido, sera
possivel engajar os alunos, criar espacos de aprendizagem
colaborativa, dentre outros aspectos.

Este material sera dividido em seis unidades. Em cada uma
delas serao apresentados os recursos, divididos a partir das seguintes
ferramentas:

v" Drive - “O pendrive invisivel”; a famosa nuvem;
v" Google Docs - Com ferramentas parecidas com os famosos
Offices, nos quais é possivel escrever em conjunto com outras
pessoas;
Jamboard - Um quadro branco;
Google Meet - “A sala de aula” - Videoconferéncias;
Google Forms - Formularios que podem ser alternativas para
avaliacoes;
v' Google Sala de Aula - Salas de aulas virtuais com professores
e alunos.

ISRV

Obs.: todas as figuras desta obra foram retiradas diretamente
das ferramentas Google.

Esperamos que esse material seja Gtil para sua jornada. Foi
pensado com muito carinho por noés, professoras, que também



partilhamos do momento atual com vocés. Utilize essas ferramentas
para inovar em suas aulas e cativar seus alunos. Aproveite ao
maximo.

Bons estudos!!!
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Ferramentas digitais para professores

1-CONTA NO GMAIL

Para comecar é preciso que vocé tenha um e-mail gmail. O e-
mail gmail é gratuito e pode ser adquirido pelo site da GOOGLE:

https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?fl
owName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp

Preencha todos os campos com as informacdes solicitadas.
Lembre-se que o nome de usudrio deve expressar a sua identificacao.

Cuidado com palavras que expressem duplo sentido ou ndo
dizem nada a respeito de vocé.

Sua senha precisa ser segura, mas memoravel. Afinal, vocé
precisara dela.

Figura 1

Google

Criar sua Conta do Google
Nome Sobrenome

Nome de usudrio @gmail.com

Vocé pode usar letras, nimeros e pontos finais

Usar meu enderego de e-mail atual em vez disso

Senha Confirmar &
Use oito ou mais caracteres com uma combinagéo de Uma unica conta. Todo o Google
letras, niimeros e simbolos trabalhando para vocé.

Faca login em vez disso Préxima


https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp
https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp
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2 - GOOGLE DRIVE

L

2.1 O que é o Google Drive?

Google Drive é uma ferramenta de armazenamento em nuvem
criada pelo Google. Com essa ferramenta é possivel armazenar e
compartilhar arquivos em qualquer dispositivo.

Obs.: é gratis quando se refere a uma quantidade de 15GB.

2.2 Como acessar?

Vocé pode acessar abrindo seu email gmail e localizando no
canto direito um quadrado formado por varios pontilhados (em
vermelho na figura a seguir). Ao clicar nesse quadrado vérios
aplicativos do Google irdo aparecer, os quais serao apresentados a
sequir.

Obs.: No canto esquerdo marcado de vermelho tem o menu de
op¢oes do email e escrever uma nova mensagem.

Figura 2

= M Gmai R e—— . o &[0

@ e magen e ammpr
" eem

ar contatos
pertil ils 0

Equipe da comunidad, Termine de configurar sua nova Conta do Google - Google bandzira 08, Lar, Conhera o Google, Com sua nova conla, vece lem..  2ddejon

Procure o icone, cujo nome é Drive e clique nele (Figura 3).
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Ferramentas digitais para professores

Figura 3

® G 9
Conta Pesquisa Maps
YouTube Play Noticias
Gmail Meet Contatos
(= &
Drive Agenda Tradutor

2.3 Como criar pastas e inserir materiais

Existem diferentes opg¢des. Aqui vocé pode guardar um
material que esteja salvo no seu computador ou criar materiais e
pastas diretamente no Drive. Sempre que quiser criar ou inserir
materiais e pastas, vocé deve clicar no botdao NOVO (Figura 4).

Figura 4

‘ Drive Q@ PesquisarnoDrive

INSERIR MATERIAIS.

Meu Drive -
F o <:I
Acesso ripido
fou Drive

ULTIMOS MATERIAIS ACESSADOS

Recentos

+ © D

B %
o

i
H

rmazenamento (76% usa.
Nome & SUAS PASTAS CRIADAS
58 de 15 GB usa
B vice
B Tree Tecnologla
B TCCEmmily e Mayara
B Uivros Pronatec

B Juliano Calazans
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No botao NOVO esta disponivel qualquer acdo para a insercao
de documentos ou a criacdo de pastas para organizar seu drive.

Figura 5
Drive Q Pesql
Pasta
Upload de arquivos
Upload de pasta
B Documentos Google »
Planilhas Google »
Apresentagdes Google >
Mais »

Para criar uma pasta clique em PASTA e digite o nome da pasta.
Clique no Botao CRIAR. A pasta ira aparecer no seu Drive. Se quiser
abri-la é sé clicar duas vezes em cima da Pasta.

Figura 6

CRIAR A PASTA
LOCALIZAR E ABRIR A PASTA

Drive Q  Pesg

DAR NOME A PASTA =" Meu Dve ~
Meu Dri
.o .
» L 2% Compartiihudos comigo . .
Upioaa ge arquos Nova pasta " <] = L %4
Upload de pasta . R cosghron reras Amne erimaminaisi B
Ev— .

B Documentos Google q o
=) ,

,

’ -
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Ferramentas digitais para professores

Para salvar um arquivo no drive que esteja em seu computador,
clique 1x no botdao NOVO e 1x em UPLOAD DE ARQUIVO.

Figura7

Drive Q Pesql

< v

Pasta

Upload de arquivos <j

Upload de pasta

L+

B e

Documentos Google >

Planilhas Google >

Apresentagdes Google >

Mais >

Na tela do computador ird abrir uma janela’ para vocé localizar
o seu arquivo salvo. Localize seu arquivo no computador e clique
duas vezes em cima dele. Ou clique uma vez e acione o botao FAZER
UPLOAD ou ABRIR (esse nome muda de computador para
computador).

' A janela é uma area visual que aparece na tela do computador contendo algum
tipo de interface com outro segmento da pdagina que estd sendo consultada,
permitindo a saida de determinado sistema, a entrada de dados ou o acesso a
outras partes da pagina consultada, por exemplo.

13



Liliane R. Anastacio; Renata de S. Franca

Figura 8

@ Abrir X ]

L) <« Sociedadell » Aula 7- Atividade Video ou Podcast v O Pesquisar Aula 7- Atividade Vi... @
Organizar| Nova pasta == « @M e

G Nome Status Tipo

s Acesso rapido
@5 Atividade @ Docume
= Documentos .
[ Atividade @ Arqui

¥ Downloads
&= Imagens
Aula 1 -Metodol

Aula 7- Atividad

Ensinc Remoto

Videos OBS
&# Dropbox

@ OneDrive

[ Este Computador ¥ < >
Nome: || \./I To arquivos bt

Agora, confira se ele esta totalmente carregado. Para conferir é
preciso verificar se a bolinha na parte inferior da tela do Drive esté
totalmente preenchida de verde. Se estiver, seu arquivo esta no salvo
no drive.

Figura9

Q, Pesquisar no Drive . @& =@
Meu Drive - g2 @
Arguivos " £
SCIET )
° %@ (]
e G 9
o @ ‘
M Q e
M Figura 3- pag3.png
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Seu arquivo aparecera salvo no drive. Para acessa-lo basta clicar
duas vezes. Esses mesmos passos servem para salvar um documento

dentro de uma pasta no drive.
PARA SALVAR UM ARQUIVO NA PASTA (os passos sdao 0s
mesmos dos anteriores, e por isso, serd feita somente a descricao):

1° Abra a pasta clicando duas vezes em cima dela;

2° Clique em NOVO;

3° Em seguida, em UPLOAD de Arquivos;

40 Localize o arquivo no computador e clique duas vezes nele;

50 Espere a bolinha ficar completa (ela toda verde indica que
estd carregado o arquivo).

Prontinho!!! Vocé salvou um arquivo dentro da pasta.

PARA SALVAR UMA PASTA DENTRO DO DRIVE (os passos sao os
mesmos dos anteriores, e por isso, sera feita somente a descricao e
serdo informadas as telas iniciais):

Para salvar uma pasta no drive que esteja em seu computador,
clique uma vez no botdao NOVO e uma vez em UPLOAD DE PASTA.

Figura 10
Drive Q, PesqL
Pasta

a Upload de arquivos

Upload de pasta

o

Documentos Google b

Planilhas Google >

Apresentacdes Google >

Mais >
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Localize a pasta no seu computador, clique na pasta e no botao
FAZER UPLOAD na parte inferior da tela que abriu em seu
computador (ou também pode clicar duas vezes na pasta).

.
Figura 11
G Selecionar pasta para upload X
<« v 4 J’ » Este Computador » Downloads v O Pesquisar Downloads el
Organizar v Nova pasta - (2]
A Nome Data Tipo

v g Acesso rapido
Posts Instagram

| Docum
Design sem nome
& Downlo 0BS_0_659b_With_Browser
& Imagens icones (1) . -
Aula 1 -Metodol OneDrive-2020-03-10 0/03/2020 12:23

Aula 7- Atividad
Ensino Remoto
Videos OBS

2% Dropbox

@ OneDrive

3 Este Computador v < >
Pasta: [ Downloads

Fazer upload Cancelar

Espere a bolinha ficar completamente verde, indicando que a
pasta estd carregada. Prontinho!!! Vocé salvou uma pasta dentro do
seu drive.
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3 - GOOGLE DOCS

Google Docs

3.1 O que é o Google Docs?

Google Docs é um pacote de ferramentas disponibilizadas pelo
Google que possibilita escrever, editar e compartilhar arquivos de
maneira gratuita. Assemelha-se muito com o pacote Office, por
exemplo: Documentos Google = Word; Planilhas Google = Excel;
Apresentacdes Google = Power Point.

A vantagem é que o Google Docs é sincronizado juntamente
ao drive e a todas as ferramentas Google que serao abordadas nesse
curso.

3.2 Como acessar?

Vocé pode acessar de diferentes formas, sendo os acessos via
gmail e via drive as maneiras mais simples de memorizar.

3.3 Forma 1 - Gmail

Ao acessar os apps do Gmail mencionados anteriormente
aparecerao os icones do Google Docs separados:

Documentos Google Planilhas Google  Apresentacdes Google

Document... Planilhas ApresentagOes

Google

17
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Clique em cima da que deseja utilizar, e o documento serd
aberto.

3.4 Forma 2 - Google Drive
Abra seu drive, clique em NOVO:

Figura 12

=

b Meu Drive

» [0 computadores

[+]
-

compartilhades comigo

D

Recentes

Com estrela

B % O

Lixeira

As opc¢oes dos Documentos Google aparecerao e vocé poderd
escolher a utilizacdo de um Documento em Branco ou um modelo ja
existente (Com base em um modelo):

.
Figura13
‘ Drive Q, Pesquisar no Drive
ve
Pasta
Upload de arqui
Upload de pas! =
B Documentos Google >
Documento em branco
Planilhas Google
Com base em um modelo
Apresentagdes Google
Mais >
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Independente da forma que escolher para abrir algum
documento do Google Docs, ele ficara armazenado no seu Drive e
salvara automaticamente todas as alteracdes que vocé fizer.

3.5 Conhecga os documentos Google

Na parte superior do documento aparecerao as seguintes
informacgoes: “Todas as alteracdes foram salvas no drive” ou “A dltima
edicao foi feita a X minutos”. Para conferir se as alteracdes foram
salvas, leia esses avisos.

Figura 14

x

a Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda

~ o~ @ A P 100% v Tedonorm. v Aal - M +- BIUASS oOQB- E=E ==

Matematica sem Barrelras]

Para mudar o titulo basta: Ir até o canto esquerdo na parte
superior da tela e procure a escrita ‘Documento sem Titulo’; Clique
uma vez em cima e digite o novo titulo (Figura 14).

Esses passos servem para os Documentos, Planilhas e

Apresentacdes Google.
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3.6 Compartilhe seu Google Docs

Qualquer Google Docs pode ser compartilhado com uma ou
mais pessoas, o que faz o uso dessa ferramenta ser interessante para
as interagdes no ambiente online. E ainda, esses documentos podem
ser editados simultaneamente, possibilitando uma construcao
colaborativa.

Para compartilhar um documento va a parte superior direita do
documento e clique no botao COMPARTILHAR (Figura 15).

Figura 15

B B oD @

L1

¢ Edigdo * A

4
liil
Inl
b1

E possivel compartilhar de duas formas: inserindo o email de
uma ou mais pessoas ou gerando um link. Na segunda opc¢ao, todas
as pessoas que tiverem o link terdo acesso ao seu documento.

20



Ferramentas digitais para professores

Figura 16

@ Compartilhar com pessoas e grupos 3

Adicione pessoas e grupos Adicionar por email

L&R Educagao e Tecnologia (voce)
Ireducacaoetecnologia@gmail.com

B—

Adicionar por link

Copiar link

Qualquer pessoa na Internet com este link pode editar

Copiar link
Alterar

E importante salientar que vocé mesmo é quem define que tipo
de acesso dara a(s) outra(s) pessoa(s), independente da forma que
vocé disponibilizar o compartilhamento. Vocé pode disponibilizar
para editar (permite qualquer tipo de alteracado), visualizar (s6
permite ver o documento) ou comentar (somente insere
comentarios).

No caso do compartilhamento por email, basta escolher na
frente do nome que foi incluido. A pessoa receberd um email,
informando seu compartilhamento.

Figura17

e Compartilhar com pessoas e grupos 00

£= matematicasembarreirasuemg2@gmail.com X Editor ~

Notificar pessoas ]
Leitor

Mensagem .
Comentarista

+/  Editor

Feedback? Cancelar m
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No compartilhamento feito por link, vocé escolhe a opcdo
“Mudar para qualquer pessoa com o link” (Figura 18).

Figura 18

@ Compartilhar com pessoas e grupos £e3

Adicione pessoas e grupos

L&R Educacgéo e Tecnologia (vocé)
Ireducacaoetecnologia@gmail.com

e Copiar link

ici podem abrir com este link. -
Copiar link
Mudar para qualquer pessoa com o link

Em seguida, escolha o tipo de acesso que sera permitido para
quem puder logar ao link. Nesse caso, nenhum email de aviso sera

gerado, ja que o link sera compartilhado.

Figura 19

9 Compartilhar com pessoas e grupos

Ninguém foi adicionado

e Copiar link
https://docs.google.com/document/d/1RYVJxsomRWByhDOYbRy64hLg6x...

Qualquer pessoa comolink - ”
T Leitor -
Qualquer pessoa na Internet com este link pode ver

- v Leitor
Feedback? q

Comentarista

Editor
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3.7 Feche seu Documento
Para fechar, clique no X na aba da tela (Figura 20). Confira se o
documento estard no Drive. Sempre que quiser editar o documento

no drive, clique duas vezes em cima dele.

Figura 20

B Documento sem titulo - Docur] X | +

C' & docsgoogle.com/document/d/1n7ms42nhhlaa36lCudj8vDflogYlgfH)8rt

Documento sem titulo ¥ )

Arquiva Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajud

o A P 100% v Textonorm.. v Arial - ~ B

2 1 ] 1 2 3 4

Teste teste teste
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4 - JAMBOARD

4.1 O que é o Jamboard?

O Jamboard é definido pelo Google como um “simples” quadro
branco, mas mais inteligente. Na pratica, o Jamboard é uma tela que
salva automaticamente o que estd sendo feito e funciona como uma
mesa digitalizadora.

Com o Jamboard é possivel compartilhar ideias durante as
aulas ou discussodes. E facil apresentar os Jamboard em tempo real no
Google Meet, o que permite fazer compartilhamentos e/ou conexdes
com o mundo real.

Os alunos podem acessar o Jamboard em qualquer lugar. N6s,
professores, podemos incluir todos os alunos no processo de
aprendizagem, seja para trabalhos na sala de aula tradicional, para
seminarios em grupo ou para o ensino a distancia. Com o aplicativo
Jamboard para Android e iOS, as participacdes podem ocorrer por
meio de um tablet, smartphone ou computador.

O Jamboard pode ter até 16 pontos de contato simultaneos em
um unico dispositivo e todos da turma podem acessar o mesmo Jam
(arquivo gerado pelo Jamboard) usando outros Jamboards, tablets e
smartphones.

Primeiros Passos:

https://www.youtube.com/watch?v=hVZPh8Zz8lw&feature=y
outu.be

Dicas para utilizar o Jamboard:

https://www.youtube.com/watch?v=ZMOUVdmQJEI&feature=
youtu.be

24
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4.2 Como acessar?
Nos nove pontinhos a direita da pagina do Google ache o

Jamboard.
Figura 21

Gmail Imagens @

Shopping Document. Livros
Blogger Contatos Hangouts
Keep Google Sa. Google Ea.
=
=]
Planilhas Apresenta [Jamboard

©

4.3 Crie um Jamboard

Ao clicar no Jamboard abrira a seguinte tela:

Figura 22

Google Jamboard
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No simbolo de mais (+) a direita é possivel criar um Jam
(arquivo de quadro branco).

Figura 23

B o semthuio = - == e

«aa @~

Pronto! Vocé abriu o seu primeiro Jam. Aqui a tela branca

(quadro branco) é chamado de Flame.
Vocé pode alterar o titulo do seu trabalho, clicando e digitando

o nome que preferir.

.
Figura 24
Matematica sem Barreiras - Goo: X - = =
« C @ jamboard.google.com/d/1s0kMRSWCKFAQnDSgATi6KznRullpg.. v B B @ &*
Matematica sem Barreiras E] > 3 o
Q Plano de fundo Limpar frame

«wa a@ s~

26



Ferramentas digitais para professores

Para escrever, vocé precisa escolher os instrumentos conforme
os icones a esquerda da pagina. O primeiro sdao as canetas. Ao clicar
sobre este simbolo aparecera a seguinte janela:

Figura 25
b sme-Goo x|+ SR
< C & jamboardgoogle.com/d/10MnSWCkFdONDSgAT GKznRulj.. % By B @ @
] . . .
Matematica sem Barreiras ] > Il 6 COMPARTILHAR o
@ - | Planodefunde  Limpar frame

f " ‘. '/

e 00
[

“ @ O

A partir disso, é possivel escolher o tipo de caneta e as cores
que vocé desejar utilizar. O préximo simbolo é a borracha:

Figura 26
J Matematica sem Barreiras - Goo: X | 4 - o X
<« C @ jamboard.googlecom/d/1sOkMnIWCkFdOnDSgAZj6KznRulljpg.. vr B B @ &>
Matemética sem Barreiras > ; o
o} Plano de funde  Limpar frame

Apagar

‘i\u@xg‘a
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Em seguida é a seta de selecionar para poder arrastar os objetos
que estao sobre o quadro.

Depois é o simbolo de notas adesivas que podem ser colocadas
ao longo do quadro:

Figura 27
Matemética sem Barreiras - Goo. X 4 B 2 2
<« C @ jamboard.google.com/d/1s0kMnIWCkFdQnDSgA7j6KznRulL o B DT &
Nota adesiva 1)

D Cancelar

O préximo simbolo é o de imagens. Nesse caso, é possivel
adiciona-las ao quadro branco a partir de arquivos pessoais, imagens
da internet, do Google Drive, dentre outros.
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Figura 28

! Matemstica sem Barreirss - Gac: X 4

<« C @ jamboardgoagle.com/d/1sOkMnSWCKFAQNDSOAT]EKznRulUjgnT RwZw-nhRBIT /viewer
Matematica sem Barreiras l:l >

Pian Selecionar um arquivo

ILlpIoad I IDesqmsadeimagensdncnoq\e I IGnog\eDrivel I mesl

E o ultimo simbolo é o do Laser, que pode ser utilizado em uma
apresentacao.

Figura 29

} Matematica sem Barreiras - Goo. X = - ® 2
< C & jamboard.google.com/d/1s0kMnIWCkFdOnDSgATBKznRulUpd.. % B B & &
Matematica sem Barreiras < > [l 6 COMPARTILHAR o

@ - Plano de fundo Limpar frame

Olm @ » & »
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Vocé pode, ainda, alterar o plano de fundo do seu quadro,
colocando-o, por exemplo, quadriculado.

Figura 30

B Mstemstica sem Bareicas - Goc X 4 - B %

<« C @ jamboardgoogle.com/d/1s0kMASWCkidOnDSgAZjbkenkully.. ¥ B B B @

| | N . .
Matematica sem Barreiras 1 > i o
Q Plano de fundo | Limpar fiame

v o0

O a» s~

Pode, também, limpar o quadro inteiro clicando em Limpar
frame:

Figura 31

- o x
B Matemitica sem Barreiras - Goo. X =

<« C @ jamboard google.com/d/1s0RMnIWCKFAONDSgAZ6KenRulld.. % By B B @

| . . | :
Matematica sem Barreiras El > i o
@ - Planodefundo

Qaa s~
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Podem ser criados no mesmo documento novos quadros:
Figura 32

1 Matemtica sem Barriras =B - == -

«aarsQ

Nos trés pontinhos a direita da pagina vocé tem algumas

op¢des, como:

ANANANENENENEN

Renomear o documento;

Fazer download como um PDF;

Salvar frame como imagem (quadro vira uma imagem);
Remover;

Fazer uma copia;

Ter ajuda Google;

E enviar um feedback ao Google.
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o
Figura 33
| Matematica sem Barreiras - Goor X+ - ol %
& C @ jamboard.google.com/d/1sOkMn9WCkFdQnDSgA7j6KznRulUjyj.. ¥ Bk B & [ S H
Matematica sem Barreiras 10 > “acommnu_unn o |
Mais acdes
@ - Planodef Renomear
i Fazer download como PDF

M salvar frame como imagem
re
Remover

Fazer uma copia

Enviar feedback
N

&
X
B Atualizacoes
]

o

4.4 Compartilhe seu Jamboard

E possivel fazer dois tipos de compartilhamentos: via email
e/ou criar um link editavel ou ndo, permitindo que outra pessoa veja
ou edite o documento.

Se vocé escolher a opcao restrito, somente pessoas autorizadas
terdo acesso ao documento. Essa informacao chegard ao seu email
com a possibilidade de ser alterada, o que, consequentemente, abrird
uma nova janela.
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Figura 34

J Matemitica sem Barreiras - Goo: X 4=

<« C @ jamboard.google.com/d/1sOkMnIWCkFdONDSgATIEKznRul.. % B B B @

9 Compartilhar com pessoas e grupos

Adicione pessoas e grupos

o L&R Educagdo e Tecnologia (vocé)

Ireducacacetecnologia@gmail.com

e Copiar link

Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link.

Copiar link
Mudar para qualquer pessoa com o link

Desse modo é possivel alterar o link como Leitor ou Editor.

Figura 35

F Matematica sem Barreiras - Goc:. X 4

€« C @ Jamboard.google.com/d/1sOkMnOWCKFIQNDSgATj6KznRUIUp.. ¥r B B @ e

e Compartilhar com pessoas e grupos

Ninguém foi adicionado

@ Copiar link

https://jamboard.google.com/d/1s0kMn9WCkFdQnDSgA7j6KznRulUjxjn7... Copiar link

Qualquer pessoacomo link ~
Qualquer pessoa na Intemnet com este link pode ver

— ‘ +/  Leitor

Editor
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5 - GOOGLE MEET

5.1 O que é o0 Google Meet?

O Google Meet é um servico de comunicagdo por video
desenvolvido pelo Google. E um dos dois aplicativos que constituem
a nova versao do Google Hangouts, que é outro o chat do Google.

5.2 Como acessar?

Para acessar o Google Meet, basta clicar nos nove pontinhos e
achar o simbolo dessa ferramenta:

.
Figura 36
Gmail Imagens o
YouTube Play Noticias
Gmail Drive Contatos

B & @

Agenda Tradutor Fotos

g |9

Shopping Meet
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5.3 Conheca o Google Meet

As funcdes do Google Meet sdo: iniciar uma reunido, participar
de uma reuniao através de um cédigo e agendar uma reuniao.
Para iniciar uma reuniao basta clicar em: Nova reuniao:

Figura 37

C & meetgoogle.com/?hs=1978&pli=18authuser=7

Q Google Meet

Videochamadas premium.
Agora gratuitas para todos.

Reformulamos o Google Meet, nosso servico seguro para
reuniGes de negocios. Agora ele € aberto e gratuito para
todos.

E Digite um coédigo ou link

Saiba mais sobre o Google Meet

Ap6s a configuracao da camera e do microfone, basta clicar
em Participar agora.

Caso deseje, vocé pode entrar na reuniao com a camera e
microfone desligados. Basta deixar os simbolos marcados (em
vermelho e com um traco).
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Figura 38

< ] @ meet.google.com/zbo-sejg-aqn?pli=1&authuser=7 w N B 22 &
Q Google Meet Ireducacaoetecnologia@gmail.com
g Alternar conta

Camera desligada

A reuniao esta pronta

meet google.com/zbo-sejg-aqn

Participar agora Apresentar

Figura 39

€« C @ meetgoogle.com/zbo-sejg-aqn?pli=1&authuser - & O T D Y

Adicionar outras pessoas

https://meet.google.com/zbo-sejg-agn

IO  copiar informagaes sobre come participar

2+ Adic. pessoas
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Na primeira tela estdo as informacdes da reunido. Vocé pode
clicar em copiar as informacdes e colar onde desejar como, por
exemplo, em um e-mail ou em uma conversa pelo WhatsApp. Vocé
pode, ainda, adicionar pessoas a reunido via email:

Figura 40

Adic. pessoas

2+ Convidar

Ao acessar aparecera a seguinte tela:

Figura 41

Ha trés simbolos importantes nessa pagina: o do microfone (a
esquerda), o de encerramento da chamada (vermelho, ao centro) e o
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da camera (a direita). Para que estes botdes fiquem visiveis é preciso
passar o mouse sobre a tela ou, no caso do celular, clicar sobre
qualquer ponto da tela.

E recomendavel que durante as reunides o microfone fique
desligado enquanto outras pessoas estdao falando para evitar
microfonias, como a interferéncia do barulho da buzina de carros nas
apresentacgoes, por exemplo.

Para saber quem esta presente na chamada, clique no simbolo
de pessoas:

Figura 42

MATEMATICA
SEM BARREIRAS

&9 -~
Apresentar agora

E possivel, também, visualizar uma nova janela a direita onde
estard evidente a lista de participantes, o item adicionar convidados,
Adic. Pessoas e o simbolo do Chat:
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o
Figura43
Q@ Meet: izi-hxgr-edn @ X + - O 2
< > C & meetgoogle.com/izi-hxgr-edn?pli=18authuser=7 = % B I O "
Detalhes da reunido b4
&), Pessoas (1) [E] chat

2+ Adic. pessoas

03 L&R Educacdo e Tecnologia (v..

| Ll
Apresentar agora

Pelo Chat é possivel enviar mensagens e ler as mensagens dos
participantes:
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Figura 44

| - =
Apresentar agora

O Google Meet também da a opcao de um dos participantes
apresentar e compartilhar sua prépria tela com o grupo durante a sua
chamada, como por exemplo, o compartilhamento de um Power
Point, um video, um texto, dentre outros. Basta clicar em Apresentar
Agora (Figura a seqguir). Para sair da chamada basta clicar sobre o
simbolo do telefone em vermelho.

Figura 45

L

Detalhes da reunidgo ~ e Cal @
Apresentar agora
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6 - GOOGLE FORMS

6.1 O que é o Google Forms?

O Google Forms é uma ferramenta feita para a criacao de
pesquisas, formularios e questiondrios personalizados, sem custo
adicional. E possivel reunir todas as informacdes em uma planilha no
Google, as quais podem ser analisadas diretamente.

6.2 Como acessar?

v Clique nos nove quadradinhos a direita;
v Acesse o Drive;

Figura 46

- o s |@
O G 9

Conta Pesquisa Maps
YouTube Play Noticias
Gmail Meet Contatos
& o
Drive Agenda Tradutor
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Figura 47

‘ Drive
I— Novo

4 @ Meu Drive

2} Compartilhados comigo
® Recentes

Y¢  Comestrela

[ Lixeira

-

E— Armazenamento

56,8 KB de 15 GB usados

v' Clique em sequéncia: Novo, Mais, Formularios Google.

Figura 48

& Meu Drive - Google Drive x  + = B
C @ drivegoogle.com/drive/u/7/my-drive ® % B B D &
L Drive Q, Pesquisar no Drive -
ve -
3 Pasta
sido
Upload de arquivo
] :
Upload de pasta -
°0 & 0@
B  Documentos Google >
~
Planilhas Google > o L4 9
Comta  Pesisa  Maos
Apresentacoes Google ’ a 3- pag3.png P Matematica sem Barreiras
> ilhou hoje
I B Formularios Google > I
== Ammazenamento ¥ Desenhos Google
. Arquivos Nome
56,8 KB de 15 GB usados a Google My Maps
E Google Sites
Comprar armazenamento
[ Google Jamboard
B3  Script do Google Apps
-+  Conectar mais apps
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6.3 Conheca o Formulario Google

Esse formulario elaborado seréd salvo automaticamente no seu
Drive.

Figura 49

B Formulario sem titulo ® B o o

Perguntas  Respostas

Formulario sem titulo

Descrigdo do formuldrio

Pergunta sem titulo (® Multipla escolha -

Opcéo 1

Adicionar opgdo ou adicionar "Outro”
LD [ Obrigatéria

Vocé pode mudar o titulo, nUmeros de questdes, etc.

Quando criado o formuladrio vem com apenas uma questao,
mas é possivel acrescentar quantas forem necessdrias.

Pela marcacdo a direita o simbolo Mais (+) permite adicionar
questdes. Os outros simbolos possibilitam importar questdes de um
questionario ja pronto, adicionar texto, adicionar imagem, adicionar
video e adicionar secao, respectivamente.
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Figura 50
Formulario sem titulo
Descricao do formulario
@
(® Multipla escolha -
2
Opgao 1 Tr
Adicionar opgdo ou adicionar "Outro” ™
(3]
=
LD E Obrigatoria

Na caixa selecionada é possivel modificar o tipo de pergunta,
como mostra a figura abaixo:

Figura 51

Pergunta sem titulo (® wultipla escolha -

Opgéo 1

Adicionar opgéo ou adicionar "Outro”

LD D) Obrigatéria

Ao clicar sobre a pergunta aparecerd os tipos de questoes
disponiveis: respostas curtas, paragrafos, multipla escolha, caixa de
selecao:
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Figura 52

Resposta curta
Perguntas  Respostas

Paragrafo

Formuléario sem titulo

@ Multipla escolha
Descrigao do formulério X ~
Caixas de selegdo
° Lista suspensa
Pergunta sem titulo

&» Upload de arquivo
Opgé&o 1

=s Escala linear
Adicionar opgdo ou adicionar "Outro”

22 Grade de multipla escolha

Grade da caixa de selegdo

[m]

(3 Data
(© Horario

Caso queira adicionar uma imagem a questdo, basta passar o
mouse sobre a pergunta e aparecerd o simbolo de imagem.

Clique nesse icone e selecione a imagem salva em seu
computador, por exemplo.
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Figura 53
Formulario sem titulo
Descrigdo do formulério

@
Pergunta sem titulo [ @ Miiltipla escolha - D
Opgéo 1 Tr
Adicionar opg&o ou adicionar "Outro® &
®
=
@ [} Obrigatdria =

Caso desejar apagar a questao, clique no icone da lixeira que
aparecera na barra inferior:

Figura 54

Formulario sem titulo

Descrigdo do formulério

Pergunta sem titulo (® Multipla escolha -

Opgéo 1

Adicionar opgdo ou adicionar "QOutro”

|_D D) Obrigatéria ] :
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Para tornar uma questao obrigatoria deixe selecionado o item
Obrigatdria na barra inferior.

Figura 55

Pergunta sem titulo (® muttipla escolha -

Opcéo 1

Adicionar opgdo ou adicionar "Qutro”

LD i Obrigatéria ()

Para mudar o nome do arquivo clique sobre o icone que esta
escrito na selecao vermelha e em seguida clique na figura em forma
de pasta para salvar o que achar necessario:

Figura 56

B Avaliacac de Matematica |00 ¥ Iinsgeesien G

Perguntas  Respostas

|::> Avaliagdo de Matemética

Descrigio do formulério i

B ®

Pergunta sem titulo *

e B

Opgao 1

6.4 Configure seu Formulario

E possivel colocar um tema e um cabecalho em sua avaliacao.
Para isso, clique no simbolo de pintura no canto direito superior.
Vocé poderd escolher a imagem (do seu computador), as cores e a

fonte de letras:
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Figura 57

Todas s sfteracdes faram i H
TE Sohes o Googlerive @ = I : @

Perguntas  Respostas

® (D Opgdes de temas X
Avaliagdo de Matematica 2
= CABECALHE
Descrigao do formuldrio ke Py rT—
=]
Pargunta sem titulo * = CORDO TEMA
Opgio - oQeoo00
000000
+
v
esmio ba roue
Bésico -

No simbolo no formato de olho vocé pode clicar para visualizar
como seus alunos irdo receber o formulario.

No simbolo da engrenagem (configuracdes) hd alguns recursos
com as seguintes possibilidades (Figura a seguir).

Na aba Geral é possivel selecionar a opgao de coletar o email na
resposta, limitar a uma resposta, editar apds o envio e os usuarios
verem as respostas aplicadas:

Figura 58

Configuracdes

Geral Apresentagso Testes

[0 coletar enderecos de e-mail

Recibos de respostas

E necessario fazer login:

[ Limitar a 1 resposta

Os participantes podem:

O editer apos o envio

[ ver grificos de sumario e respostas de texto

Cancelar  Salvar
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Figura 59

Configuracoes
Geral Apresentagio Testes
D Mostrar barra de progresso

D Embaralhar a ordem das perguntas

Mostrar link para enviar outra resposta

Mensagem de confirmagdo:

Obrigada pelas respostay

Cancelar Salvar

Na aba Apresentacao é possivel: selecionar para mostrar barra
de progresso (respondeu tantas de tantas), embaralhar a ordem das
perguntas (cada um verd a avaliacdo de uma forma), mostrar link para
enviar outra resposta (o link pode ser copiado) e, ainda, mandar uma
mensagem automatica quando o aluno finalizar a atividade. E
importante lembrar de SALVAR as alteracdes.

6.5 Configure o Formulario para a realizacao de Testes

A aba teste é ideal para a aplicacao de provas. Ao ativa-la,
automaticamente as questdes poderdao ter notas que serao
colocadas por vocé. As questdes fechadas podem ser corrigidas
imediatamente quando respondidas, bastando selecionar essa
opcao.
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Figura 60

Configuracoes

Geral Apresentagao Testes

. Criar teste

Atribua pontuages a questdes e permita a corregao automatica

Opgoes de teste
Liberar nota:
@® Imediatamente apés o envio

(O Posteriormente, depois da revisio manual
Ativa a coleta de e-mails

As pessoas que responderem podem ver:

Perguntas erradas @
B Respostas corretas (%)

B valores (3

Cancelar Salvar

Caso selecione o teste, quando voltar ao questionario
aparecerd em cada questao uma chave de respostas:
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Figura 61

Avaliacado de Matematica

escricdo do formulério

Quantos anos eu tenho @ Multipla escolha - D
Opgio 1 X Tr
[

a5 X
&

40 X
=
=

25 X

Adicionar opgdo ou adicionar "Outro
Chave de resposta (0 pantos| I O @  obigasria My i

Ao clicar sobre esse icone Chave de resposta aparecera a
pergunta para se estabelecer a resposta correta e o nimero de
pontos que deseja atribuir para a questao:

Figura 62

Perguntas  Respostas

Avaliacéo de Matematica

Descrig&o do formulario

Selecione as respostas corretas: ®
Quantos anos eu tenho B pontos Tr
Opgéo 1 =
(O]
@® 35 v

=
=a

40

25

B] Adicionar feedback da resposta

Concluido
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A resposta correta ficarda em verde, porém apenas o dono do
formulario podera visualiza-la. E possivel, também, escrever um
Feedback para as respostas:

Figura 63

Todas a5 alteraghes foram 5 :
T i o oogie o o o = N ;

Perguntas  Respostas Total de pontos: 2

Avaliagao de Matematica

Descrigdo do formulario

Selecione as respostas corretas: ®
Quantos anos eu tenho B : pontos Tr
Opgéo 1 =
®

@ 3 v
=
=

40

25

[E) Adicionar feedback da resposta

Concluido

Figura 64
Adicionar feedback

Respostas incorretas  Respostas corretas

=]o <o —
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Ao clicar em Adicionar feedback vocé pode adicionar links e
videos nas respostas dos alunos, sejam respostas corretas ou
incorretas. Lembre-se de SALVAR as alteracdes que forem feitas.

6.6 Envie seu Formulario e colete respostas

Figura 65
Enviar formulario X
D Coletar enderegos de e-mail
Enviar via M~ G <> f ¥

Enviar por e-mail

Avaliag@o de Matematica

Este & um convite para vocé preencher o formulério:

D Incluir formuldrio no e-mail

24+ Adicionar colaboradores Cancelar Enviar

O formuldrio pode ser enviado para o aluno por email ou
através da criagdo de um link (veja os simbolos na imagem a seguir).
Para este, basta clicar em URL curto, copiar e enviar o link.
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Figura 66
Enviar formulario X
D Coletar enderecos de e-mail
Enviar via | () <> I] n
Link
ps://forms.gle/Kn6dzSmYfTwJhyzT6
a URL curto
Cancelar Copiar
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7 - GOOGLE SALA DE AULA

7.1 O que é o Google Sala de Aula ou Google Classroom?

Google Sala de Aula é uma ferramenta que permite aos
professores gerenciar atividades e manter contato com seus alunos.
No Google Sala de Aula é possivel criar turmas, distribuir tarefas,
corrigir e pontuar atividades, enviar feedbacks aos alunos e realizar
comentdrios individuais. Possui interface amigavel e é de facil
manuseio.

7.2 Como acessar?

Para acessar, basta utilizar os mesmos passos do drive. Abra seu
email do gmail e localize no canto esquerdo um quadrado formado
por varios pontilhados (em vermelho na figura a seguir). Ao clicar
nesse quadrado, varios aplicativos do Google irdo aparecer, inclusive,
o Google Sala de aula. No caso de celular, o aplicativo Google
Classroom deve ser baixado:

Figura 67

= == Q%

Document Livios Blogger

C 9

Duo Hanqouts Keep

.~

Jamboard Google Sala Google Ea..
de Aula

Colegdes Planilhas ~ Apresenta
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7.3 Crie e Visualize suas turmas

Apos clicar no icone do Google sala de aula a ferramenta serd
aberta. Caso vocé ja possua turmas cadastradas, elas aparecerdo no
meio da tela.

Vocé pode criar uma turma ou participar de uma turma. Ao criar
uma turma vocé se torna o professor e administrador. E ao participar
vocé entra como aluno.

Para criar ou participar de uma turma vocé deve clicar em cima
de um icone com sinal de ‘+’, que se encontra no canto superior
direito conforme figura adiante. Para criar uma turma, clique, entao,
em CRIAR:

Figura 68

= Google Sala de Aula E> + @

Os termos do Google devem ser aceitos, marcando a caixinha
que aparece na figura abaixo e clicando em CONTINUAR:
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Figura 69

Vocé usa o Google Sala de Aula em
uma escola com alunos?

Se a resposta for sim, primeiro sua
escola precisa se inscrever em uma
conta gratuita do G Suite for Education
para vocé poder usar o Google Sala de
Aula. Saiba mais.

O G Suite for Education permite que as
escolas decidam quais servicos do
Google os alunos poderao usar e fornece
protegdes adicionais de privacidade e
seguranga que séo importantes no
ambiente escolar. Os alunos no podem
usar o Google Sala de Aula na escola
com contas pessoais.

Eu li e entendi o aviso acima e
ndo estou usando o Google

Sala de Aula em uma escola
ﬁ com alunos g

Voltar  Continuar

Vocé devera preencher os dados da turma com o nome da
turma que aparecera para seus alunos. Lembre-se de colocar nomes
de facil identificacdo. Depois de preenchido, clique em CRIAR:

Figura 70

Criar turma

Nome da turma (obrigatéric)

Secao

Assunto

Sala
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Prontinho! Sua turma esta criada e ja podemos trabalhar nela!!!

A turma possui abas de: Mural, Atividades, Pessoas e Notas, que
serao discutidos adiante.

Toda turma criada gera um cédigo no Google que pode ser
visto na pagina principal. Esse cédigo serd enviado aos alunos como
uma forma de entrar na turma cadastrada. Vale lembrar que esse
cédigo e algumas configuracdes da turma podem ser modificados
por vocé ao longo do desenvolvimento das aulas.

Figura 71

= Teste_Matematica_s° Mural Atividades Pessoas Notas

Teste_Matematica_6°

Cédigo da turma eprhoab £ 3

Selecionar tema
Fazer upioad da foto

11

Préximas atividades %

Visuslizar tudo Renata Franga postou uma nova atividade: Atividade Base Cientifica- DUPLA
) de jui

7.4 Configure sua Turma
Para verificar as configuragcbes da turma, vd ao icone

configuracdo no canto superior direito da pagina. Vocé pode
modificar o nome e dados gerais da turma:
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Figura 72

= Teste_Matematica_6° ooy

Mural Atividades Pessoas Notas ﬁ
—

Teste_Matematica_6°

Cédigo da turma eprhoab L3

Selecionar tema
Fazer upload da foto

1l

% Compartilhe algo com sua turma.

Na secao Geral aparece o cédigo da turma, o que os alunos
podem fazer na turma (postar e comentar ou sé comentar) e as
atividades no mural.

Figura 73

X Configuragdes da turma Salvar
Geral
Codigo da turma eprhoab  ~
Mural 0s alunos podem postar e comentar -

Atividades no mural Mostrar notificagoes condensadas  +

Mostrar itens excluidos
Apenas professores podem ver itens excluidos
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Vocé também pode configurar como as notas aparecerao para
o aluno:

Figura 74

Avaliacédo

Célculo das notas

Célculo da nota final

Sem nota final -
Escolha um sistema de notas. Saiba mais

Mostrar a nota final para os alunos

Categorias das notas

Adicionar categoria da nota

7.5 Conheca as func¢oes internas da Turma - Mural

A primeira aba que aparece quando se abre uma turma é o
Mural da Turma, tanto para alunos quanto professores. Esse mural é
a visualizacao de tudo que foi postado na turma, como atividades e
materiais, possibilitando, também, a visualizacao de atividades a
serem entregues e que estejam préximas da data final para o envio.

Essa é uma tela de visualizacdo. Caso queira ver a atividade
postada clique no nome da atividade para abri-la:
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Figura 75

) Q Mural Atividades Pessoas Notas

Teste_Matematica_6°

Cédigo da turma eprhoab {3

Selecionar tema
Fazer upload da foto

1

Préximas atividades *

xima semana

Visualizar tudo Renata Franga postou uma nova atividade: Atividade Base Cientifica- DUPLA

9 de jun

ﬁ 1 comentério da turma
Ranata Franca Hoatou uma nova atividade: Atividade Tests Il <:
5 de mar. Editado 3 de jur

Renata Franga postou um novo material: Plano de Ensino

2 de mar. Editado as 3 de jun

7.6 Conheca as func¢oes internas da Turma - Atividades

A segunda aba que aparece tanto para alunos quanto para
professores quando se abre uma turma é a de Atividades. Nessa aba
o professor pode postar e/ou criar materiais e atividades a serem
realizadas pelos alunos, bem como, visualizar todas as postagens
realizadas que podem ser, inclusive, editadas:
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Figura 76

Mural Atividades Pessoas Notas

——
ﬁ E Google Agenda D Pasta da turma no Google Drive

Atividade Base Cientifica- DUPLA E]1 Data de entrega; 11 de jun. 2

testee

Materiais

@ Planc de Ensino

Atividade

Atividade Teste Il <: Dt e entrena: 24 de mar

Atividade Teste Data de entrega: 6 de mar. 2

Para criar uma postagem vocé deve clicar no botao CRIAR.
Aparecerao varias opgcdes como: Atividade, Atividade com Teste,
Pergunta, Material ou Reutilizar Postagem.
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Figura 77

Mural Atividades Pessoas Notas

E Google Agenda [] Pasta da turma no Google Drive

+
Q

Atividade

Data de entrega: 24 de mar

Atividade com teste
Pergunta .
Ultima edigdo: 3 de mar

Material

Reuitilizar postagem

Data de entrega: 6 de mar. 2

i Y R I I VI T 3 (T

Topico

Na Atividade vocé cria um “Exercicio para aluno” contendo as
explicagdes, data de entrega (opcional) e nota.

v A Atividade com Teste permite que vocé crie um formulario
Google para o aluno responder a atividade dentro do
formulario. Nessa opcdo é possivel colocar data de entrega
limite e valor.

v" A Pergunta cria um campo para que o aluno responda por
meio de um pardgrafo curto, sendo possivel colocar data de
entrega limite e valor.

v O item Material permite que vocé anexe um material
(documento, imagem, link de video, dentre outros). Como sao
materiais para consulta, ndao é permitido colocar data de
entrega e valor.

v' O icone Reutilizar Postagem permite que vocé utilize um
material de outra turma que também seja sua, para fazer a
postagem nessa turma que estd sendo trabalhada.
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7.7 Crie topicos para sua turma

Vocé também pode criar tépicos para separar os materiais, por
exemplo: tépico Atividades com todas as atividades que forem
sugeridas; tépico Material com material para consulta. Para isso
utilize a opcdo TOPICOS dentro do botdo CRIAR, de acordo com o que
foi visto na aula on line.

Figura78

= Teste_Matematica_é° Mural

> D

Todos os t6picos .
P EI Atividade

Materiais L
srenel Atividade com teste

Atividade

8 m

Pergunta

Material

1 3

Reutilizar postagem

Topico

—>

Figura 79

Adicionar topico

Topico

Cancelar
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7.8 Crie Atividades para a turma

Para vocé relembrar, que tal criar uma atividade? Vamos la
entao!

Clique em CRIAR e depois em ATIVIDADE. Abrird uma tela
solicitando dados da atividade:

Figura 80

O que significa cada campo do lado direito da tela?

v’ Titulo é o nome que aparecerd no Mural para o aluno. E
obrigatério seu preenchimento;

v’ Instrucdes sao as descricdes da atividade que vocé podera
informar ao aluno. Nao é obrigatério, mas indicamos sempre
escrever algo;

v Adicionar é a opcao de anexar algum arquivo ou, até mesmo,
a atividade. Ocorre como se estivéssemos colocando um
arquivo no email;

v" A opcéo CRIAR abre os Google Docs e Formulario para que
vocé possa gerar aqui mesmo a atividade a ser respondida
pelo aluno.
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O que significa cada campo do lado esquerdo da tela?

v’ Para: vocé pode escolher se a atividade é para a turma toda
ou para alunos especificos;

v Pontos: quanto vale essa atividade;

v’ Data de entrega: dia e horario limite para aceitar a atividade;

v’ Tépico: se vocé separou por topicos nas instrucdes anteriores,
aqui vocé escolhe qual tépico vai ficar inserida essa atividade.

Depois de tudo preenchido, vocé pode criar a atividade e
posta-la de imediato para os alunos ou, é possivel também,
programar a postagem. Para isso, vda a parte superior do canto direito
da tela, clique na seta para baixo ao lado de CRIAR ATIVIDADE e
escolha a opcao:

Figura 81

Salva Criar atividade -

Para
Teste_Mate... > Todos os alu.. =

Pontos

100 -

Data de entrega
Sem data de entrega -
Tépico

Nenhum tépico -

Rubrica

v Fique atento: Criar Atividade posta de imediato;

v Programar atividade permite vocé programar o dia e a hora
de postagem;

v" Salvar Rascunho é salvar a atividade, mas nao publica-la;

v" Descartar rascunho exclui o rascunho salvo.
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7.9 Conheca as pessoas inseridas na sua turma

A terceira aba que aparece tanto para alunos quanto
professores quando se abre uma turma é a de PESSOAS. Entretanto,
somente professores podem incluir pessoas na turma.

Nessa aba é possivel convidar um professor para fazer parte da
turma, permitindo a ele editar, incluir ou excluir atividades. Para isso,
é preciso localizar o titulo Professores e identificar um desenho de
uma pessoa com um sinal ‘+". Ao clicar no sinal '+’ vocé insere o email
da pessoa e a convida para participar da turma.

E também possivel inserir alunos. No inicio da apresentacao foi
dito que é possivel informar o cédigo e o préprio aluno entra na
turma. Ha outra opcao de insercao do aluno que é através do email.
Para isso, é preciso localizar o titulo Alunos e identificar um desenho
de uma pessoa com um sinal ‘+'. Ao clicar no sinal ‘+’, vocé deve
informar o email do aluno que serd inserido na turma.

Figura 82

= Teste Matematica_6° € H o

Mural Atividades Pessoas Notas

Professores ﬁ |:> o

5:* Renata Franga
3 Cristiane Lima

(convidado

A|UnOS :> 2alunos ¥

(] AZ

® D ' Renata Franga
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Na aba Pessoas vocé também pode enviar uma mensagem
para o aluno direcionada para o seu email. Basta clicar nos trés
pontinhos em frente ao nome do aluno e, em seguida, clicar em
Enviar email para o aluno. Uma pagina para digitar a mensagem sera
aberta e, nesse caso, é como se vocé estivesse enviando uma
mensagem do seu email para o email do aluno.

Figura 83
= Teste Matematica_6° U Y
Mural Atividades Pessoas Notas
;* Renata Franga
3 Cristiane Lima
(convidado)
AlUﬂOS 2alunos 2
O AZ

D ‘ Renata Franca $ :
Enviar e-mail para aluno
D 0 tiago jesus ~

7.10 Visualize as notas das pessoas de sua turma

A quarta aba que aparece para o professor é a de NOTAS, que
permite visualizar as notas de todas as atividades feitas pelos alunos,
bem como edita-las. Vale lembrar que, todas as vezes que uma
atividade é corrigida e uma nota é indicada para o aluno ficardo
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gravadas nessa aba as notas para que se possa ter uma visao geral da

turma e das atividades pontuadas:

= Teste_Matematica_6°

Figura 84

I Y

Mural Atividades Pessoas Notas @

Classificar pelo sobrenome =

- Mediada turma

. Renata Franga
0 tiage jesus

Atividade
Base..
e

Pendente

Pendente

i)

24 de ma
Atividade
Teste ll

Pendente

de ma
Atividade
Teste

Pendente

7.11 Visualize e corrija as atividades dos membros de sua turma

Ao criar uma atividade para o aluno, o Google sala de aula na
visdo do professor cria duas abas dentro da atividade que sao: 1)
instrucdes que inclui tudo que foi informado pelo professor para que
o aluno realize a atividade; e 2) as atividades entregues pelo aluno:
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Figura 85

= Teste_Matematica_6° 5 oy

Atividade Base Cientifica- DUPLA

10 pontos Data de entrega: 11 de jun. 23:59

Queridxs,

Segue anexo Atividade sobre Base Cientifica
Atentem-se 4 data de entrega. Entregas fora do prazo ndo serdo pontuadas

Abragos,

Renata

Atividade Pesquisa Cie...
PDF
4

1comentario para a turma

Na aba Instru¢ées os alunos poderao enviar comentarios que
podem ser vistos pela turma toda, os quais aparecerdo apos o titulo
‘Comentdérios da Turma’ e tanto professor quanto alunos podem
responder e interagir por meio desses comentarios.

Na aba Trabalhos dos alunos é permitido o acesso aos trabalhos
entregues (que estao abaixo do titulo ‘entregues’) e os que nao estao
entregues (abaixo do titulo ‘atribuidos’).

O interessante é que o Google Sala de Aula indica se o trabalho
foi entregue com atraso, o que pode ser imediatamente visualizado
nessa aba de Trabalhos dos Alunos:
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Figura 86

Teste Matematica_6°

= Teste
Devolver & 10 pontos v
D e Todos os alunos
Classificar por status -
D Entregues
o ) ) __1o
|:| tiago jesus )
Concluida com atraso
(] Awibuidos

D . Renata Franga Pendente

Para visualizar o trabalho do aluno, clique no nome dele e vera
o trabalho no centro da tela:

Figura 87

28 @ Todos os alunos

CLARICE EIRA =
Classificar por status - Hat
nota Clarice de Souza Soraia Cristiane Silva
Documentos Google
4
° A

f 110
L s P
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Clique uma vez nesse trabalho e serd possivel corrigi-lo,
pontua-lo e fazer comentarios. E importante destacar que os
comentdrios realizados dentro da atividade do aluno ficam visiveis
somente para vocé e ele. Apos finalizar clique em Devolver, para que
o aluno possa visualizar as notas e comentarios.

Figura 88
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7.12 Visualizar e responder um comentario do aluno

No Google Sala de Aula ha dois tipos de comentarios: os que
podem ser visualizados por todos os integrantes de uma sala e os
comentarios individuais que podem ser vistos somente pelo aluno e
professor.

Os comentarios que sao realizados nas instrucbes de uma
atividade ou em um material postado ficam visiveis para todos os
integrantes. No campo estara escrito Adicionar comentario para a
turma. Para responder, basta digitar sua resposta no campo em
branco e clicar no icone em frente ao comentario para enviar:
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Figura 89

@ Instrucdes Google Sala de Aula e Drive

‘ Renata Franga 9 de mar.

Queridxs

ass e drive

Segue material i s0 tenham dd

En

e ndo participaram d a Ultima aula

Renata
Instrugoes Apps Google Dri...
PDF
Comentarios da turma & G
& -

Os comentarios que sao dentro das atividades ficam visiveis
para vocé e o aluno. No campo estara escrito Adicionar comentario
particular. Para responder, basta digitar sua resposta no campo em
branco e clicar no icone em frente ao comentério para enviar.

Figura 90
8/1C

CLARICE PEREIRA

Clarice de Souza Soraia Cristiane Silva

Documentos Google

r

1 comentirio particular

Renata Fran gl ot
* old clunuc@busws realizadas. Apenas as letras C ndo contém andlise sobre a busca. Trouxe o que precisava? Trouxe exalamente o cog
que pesqu

&
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CONSIDERACOES FINAIS

O fechamento de escolas afeta a vida de professores, alunos e
pais no mundo todo. Nestas circunstancias excepcionais, a
tecnologia pode facilitar e melhorar o acesso ao ensino a distancia.

As ferramentas do Google que sdo gratuitas foram
desenvolvidas para possibilitar que o ensino e o aprendizado possam
ocorrer colaborativamente em qualquer lugar, a qualquer hora e em
qualquer dispositivo.

Nés, Liliane Rezende e Renata Franca, esperamos que este
material possa auxiliar vocés nesse momento de pandemia em que
aulas serdo ministradas por meio de plataformas online.
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FERRAMENTAS
TAIS PARA
FESSORES

Liliane Rezende Anastacio
Renata de Souza Franca

Este livro técnico permite mostrar aos professores
as possibilidades que as ferramentas do Google
apresentam no desafio posto neste momento aos
profissionais da educacao, de dar aula no ambiente
online. As ferramentas que serao apresentadas
a seguir foram escolhidas por serem gratuitas e
se assemelharem a outros tipos de ferramentas
disponiveis. Este livro contém o passo a passo para
a utilizacao das seguintes fermentas do Google:

* Google Drive: é o armazenamento de diversos
tipos de documentos nas nuvens, uma espécie de
pendrive virtual;

* Google Docs: é um conjunto de ferramentas de
texto, planilhas e apresentacdes no formato Power
Point, em que a escrita pode acontecer de maneira
colaborativa e em tempo real;

* Jamboard: é uma tela interativa que se assemelha
a um quadro branco;

* Google Meet: é utilizado para atividades sincronas
de video chamada;

* Google Forms: sao dispositivos que podem ser
utilizados para criacao de testes, formularios, jogos
e dentre outros;

2 * Google Sala de Aula: sdo ambientes virtuais de
interacao entre alunos e professores.

Esperamos que esse material possa auxilid-los na
utilizacao dessas ferramentas para a promocao de
uma educacao de qualidade!
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